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Circolare n. 173 

Roma, 8 Aprile 2024 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Agli studenti 

Al Sito web 

RE  

 

Oggetto: disposizioni d'uso della piattaforma Google for Education 

 

 

    La piattaforma Google for Education in uso da alcuni anni presso il nostro Istituto è un'efficace 

risorsa digitale per l'insegnamento, l'apprendimento e la collaborazione all'interno della nostra 

comunità scolastica. Google for Education offre una vasta gamma di strumenti collaborativi e risorse 

educative, progettate per facilitare l'interazione didattica, il lavoro di gruppo e lo sviluppo di 

competenze digitali avanzate, in linea con gli obiettivi formativi del nostro Istituto. 

 

Tuttavia è necessario che docenti, personale ATA e studenti ne facciano uso consapevole e 

responsabile degli strumenti offerti dalla piattaforma (email, documenti, classroom e tutto il resto), 

ricordando l'importanza di mantenere un comportamento rispettoso e conforme alle normative sulla 

privacy e sulla sicurezza informatica. 

 

A tal proposito si sottolinea l'importanza della partecipazione all'apposito Corso di Formazione 

riservato al personale tramite Scuola Futura, utilizzando l'ID PERCORSO: 248328   

Il corso è riservato a tutto il personale docente e ATA del CPIA 1 di Roma, ed è fortemente 

raccomandato per acquisire dimestichezza con gli strumenti e le potenzialità offerte da Google for 

Education nonché per creare una comunità di pratica e sperimentare modalità di lavoro, 

comunicazione e condivisione innovative. 

 

Alla data attuale, su 40 posti disponibili, risultano solo 14 iscrizioni: il Dirigente Scolastico, la 

DSGA, 4 assistenti amministrativi (67% del totale), 1 collaboratore scolastico (11% del totale), 7 

docenti (11% del totale). Tali percentuali sono calcolate approssimando in base ai dati dell'Organico 

di Diritto contenuti nella Relazione al Programma Annuale 2024 pubblicata in Amministrazione 

Trasparente in data 13/02/2024. Si invita ad una riflessione sui dati sopra espressi. 

 

Si richiede il rispetto delle seguenti disposizioni: 

1) non è autorizzato l'uso di account anonimi del tipo nomesede@cpia1roma.edu.it, 

progetto@cpia1roma.edu.it ecc., in quanto di ogni comunicazione interna ed esterna deve essere 

identificabile il responsabile; ciò vale anche per la creazione e condivisione di file e cartelle sul Drive 

d'Istituto. Tutti gli account di questa tipologia verranno disattivati entro il 30 aprile 2024. 

2) non è autorizzata la creazione di account associati a persone estranee all'istituto: dirigente, studenti, 

docenti e personale ATA hanno titolo all'account in costanza di un rapporto istituzionale: è in corso 
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la verifica e la disattivazione progressiva di account riferiti ad esperti esterni, fornitori, studenti non 

più iscritti e personale in quiescenza o che ha terminato il proprio contratto.  

3) l'uso delle email e delle funzioni, delle applicazioni e del Drive d'Istituto è autorizzato 

limitatamente alla sfera professionale, email e condivisioni esterne sono atti svolti ufficialmente in 

rappresentanza del CPIA 1 di Roma. 

4) svolgere tutte le proprie azioni in piattaforma tenendo costantemente in considerazione le 

ripercussioni sugli altri membri della comunità scolastica. Il Dirigente Scolastico svolge un costante 

monitoraggio delle attività tramite l'apposita funzione della console di amministrazione. 

 

Per garantire un'organizzazione efficace e rispondere prontamente a qualsiasi esigenza, si palesa 

di seguito l'organigramma, aggiornato alla data attuale e suscettibile di variazioni, dei ruoli di 

amministrazione della piattaforma Google for Education all'interno del nostro Istituto, 

gerarchicamente elencati: 

Ruolo Persone Funzione 

Super amministratore Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Amministratore di servizi 

1) Francesco Verderosa,  

2) Maria Ida Spinaci,  

3) Tania Di Muzio 

1) Dirigente Scolastico,  

2) Animatrice Digitale,  

3) Funzione Strumentale 

Piattaforme Digitali 

Amministratore di Gruppi 

1) Francesco Verderosa  

2) Tania Di Muzio 

1) Dirigente Scolastico  

2) Funzione Strumentale 

Piattaforme Digitali 

Amministratore gestione 

utenti 

Referenti di Sede e Coordinatori, in 

funzione dell'incarico annuale 

si veda Organigramma 

d'Istituto 

Amministratore Help 

Desk Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Amministratore 

dispositivi mobili Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Lettore di GruppiBETA Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Editor di GruppiBETA Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Supporto per le aziende 

precedente Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Amministratore 

archiviazione Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

Amministratore di 

Directory Sync Francesco Verderosa Dirigente Scolastico 

 

Per qualsiasi domanda o necessità di supporto, si può contattarmi all'indirizzo 

francesco.verderosa@cpia1roma.edu.it 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Francesco Verderosa 
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